
 

ขั้นตอนการขอเบิก-คืนสารเคม ี
ในห้องปฏบัิติการ คณะเภสัชศาสตร์ มหาวทิยาลยับูรพา 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          
หมายเหตุ: 1. กรณีคืนสารเคมีท่ีเบิกไป ตอ้งคืนกบัเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลสารเคมีหรือเจา้หนา้ท่ีท่ีไดรั้บมอบหมายใหรั้บคืนเท่านั้น 
                  2. กรณี ท่ีไม่ไดเ้บิกใชใ้นการเรียนการสอน ตอ้งซ้ือสารนั้นๆมาคืนใหต้รงกบัสารท่ีเบิกไปเท่านั้น เช่น จ านวนท่ีเบิกไปใช ้ Cas No.  

ดาวน์โหลดและกรอกแบบฟอร์มการขอเบิก-คืนสารเคมี ใหค้รบถว้น  

ส่งภาชนะบรรจุสาร พร้อมติดช่ือสารบนภาชนะ 

* ถ้าไม่ส่งภาชนะบรรจุสาร เจ้าหน้าท่ีจะไม่จัดเตรียมสารเคมีไว้ให้ 

ผูข้อเบิกมารับสารเคมีตามวนัเวลาท่ีก าหนด  ไม่มารับ เกิน 2 วนั 

คืนสารเคมี 

(แสดงรูปถ่ายใบขอเบิก-คืนสารเคมี และสารเคมี ท่ีน ามาคืน) 
 

สารเคม ี

ถูกตอ้ง 

เจา้หนา้ท่ี ลงมือช่ือรับคืนสารเคมี 

 

ไม่ถูกตอ้ง 

หาสารเคมีท่ีถูกตอ้งมาคืน 

 

ตรวจสอบรายการสารเคมี  
 

เจา้หนา้ท่ีเตรียมสารเคมี 

ไม่ถูกตอ้ง  ผูข้อเบิกตรวจสอบความ
ถูกตอ้งก่อนรับสารเคมี 

 

ส่งแบบฟอร์มฯ ในระบบ Google form  

ล่วงหนา้ก่อน 2 วนัท าการในเวลาราชการ 
 

เจา้หนา้ท่ีตรวจสอบสารเคมี 


